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• 제어판에서보기기준: 
작은아이콘으로설정

‘메일’을클릭

• 메일설정에서 ‘전자메일
계정(E)’를클릭

1. 시작
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아웃룩 설정가이드

※수동설정을위해서제어판 > 메일설정을
이용하여메일계정이등록해야합니다.
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• 계정설정에서 ‘새로만들
기(N)’ 클릭

• 새계정추가에서 ‘수동
으로서버설정또는추
가서버유형구성(M)’을
선택후다음클릭

2. 메일계정세팅
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• ‘인터넷전자메일(I)’를선
택하면인터넷전자메일
설정이표시됩니다. 

• 사용자정보,서버정보,로
그온정보(사용자이름에
ID@고객도메인이등록되
어있는지체크)를입력

• 우측하단의 ‘기타설정
(M)’를클릭

3.전자메일선택
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사용자이름 : 사용할이름입력
전자메일주소: 메일관리자가등록한메일계정

계정유형 : POP3선택
받는메일서버: mail.고객도메인
보내는메일서버 : mail.고객도메인

사용자이름 : 메일관리자가등록한메일계정
암호 : 메일계정에설정한패스워드입력
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• 보내는메일서버를선택
후 ‘보내는메일서버
(SMTP) 인증필요(O)’에체
크

• 고급에서서버포트번호와
배달설정을한후확인버
튼을클릭

4. 기타설정
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✓받는메일서버(POP3)(I): 995
암호화된연결(SSL)필요(E):체크
보내는메일서버(SMTP)(O): 465
암호화된다음연결방식사용(E): SSL

✓서버에메시지복사본저장(L) 체크
※ 웹메일과아웃룩에서동시에받은편지함의메일을확인할경우에는 ‘다음

기간후에서버에서제거(R)’옵션은체크해제하시기바랍니다. 만약해당옵션을
선택시아웃룩에서메일을당겨간후설정된일자후에는웹에서메일이삭제
됩니다. 해당옵션이필요한경우만설정해주시기바랍니다.
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• 계정설정테스트가완료
되면 ‘닫기’버튼클릭

• 다음(N)버튼을클릭

• 모두설정되었습니다.창
이뜨면 ‘마침’ 버튼클릭
으로설정완료

5. 계정설정테스트
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※연결에문제가있는경우

포트번호가다르거나, 계정에문제가있거나, 암호가

틀리거나, 관리자페이지메일접속보안설정에서

국가가차단이되어있는경우에는다음처럼오류창이

나타납니다. 이경우에는설정값에문제가없는지

다시확인하시기바랍니다.
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